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CAMARA MUNICIPAL DE LARANJA DA TERRA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PODER LEGISLATIVO

Saldo Nobre "Vereador Martinho Saebel"

RESOLUGAO N° 07/2023/CMLT.

PROTOCOLO
Dispde sobre a alteragao da

Cdm?rimﬂ'g&' aa)agg S%Terra Resolucao 02/2011 (Estrutura
Proiosiio 0L Administrativa da Camara) para
Recebéray am: M\oﬂﬁ\% n A 40 criar uma vaga no Cargo de
AUXILIAR PARLAMENTAR, e da
outras providéncias.

Padokenl
O Presidente da Camara Municipal de Laranja da Terra, Estado do Espirito

Santo, faz saber que o Plenario da Camara Municipal aprovou e eu, nos termos da
letra g, do inciso IV, do art. 22, do Regimento Interno, promulgo a seguinte:

RESOLUCAO

Art. 1° - A Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Laranja da Terra,
Estado do Espirito Santo, para execugdo dos servicos basicos, técnicos e de
assessoramento, esta organizada na Resolugdo n°. 02/2011 que passa a vigorar
com as seguintes alteragoes:

Art. 2° - Fica criada mais uma vaga para o cargo de AUXILIAR PARLAMENTAR de
provimento comissionado, com acréscimo de atribuigdes, com a alteracdo, em parte,
do anexo lll da Resolugéo n°. 02/2011, que passa a ter redagéo com a insercdo da
seguinte alteragao:

ANEXO Il

DAS ATRIBUIGOES ESPECIFICAS DE CADA CARGO

EFETIVOS

()
COMISSIONADOS

(.-)

CARGO: AUXILIAR PARLAMENTAR

PROVIMENTO: COMISSAO
QUALIFICACAO: NiVEL MEDIO.
CARGA HORARIA: 30 HORAS SEMANAL
- QUANTIDADE: 3 (trés) vagas
LOCALIZAGAO: SECRETARIA GERAL DA CAMARA
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Descrigcido detalhada das atribuicoes do Cargo:

Auxiliar o Presidente e os Vereadores na organizacao das suas agendas. Auxiliar a
todos os Edis na elaboracdo de seus relatérios decorrentes de viagens, da
solicitagéo e uso das diarias, e, com o registro de todas as suas atividades diarias,
mantendo-os informados de suas agendas, reunides € compromissos firmados.
Agendar compromissos e reunides para o Presidente e todos os Edis. Auxiliar e
ajudar o Secretario Geral da Camara na execucdo das suas atividades, no
lancamento dos dados nos sistemas legais exigidos, auxiliar na manutencao da
atualizacdo do sitio de transparéncia, no controle e no encaminhamento das
respostas as indagagdes dos orgdos de controle, encaminhando-as apoés
autorizados, e também auxiliar o Secretario Geral nas atividades descritas no art. 3°
desta Resolucdo, mormente as descritas nos incisos |, II, lll e IV, auxiliando a
administracdo, dando apoio também ao Controle Interno, a Ouvidoria e a
Procuradoria, ressalvadas aquelas de competéncia exclusiva destes; e ainda,
desempenhar outras atividades correlatas, na esfera de sua competéncia sempre
que fixadas pelo Gestor ou decorrente de Lei ou Instrumento Normativo.
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Art. 3° - Fica revogado o artigo 6° da Resolugéo n. 05/2023.

Art. 4° — As despesas decorrentes da aplicagdo desta Resolugéo correrdo por conta
de dotacdo orgamentaria propria da Camara, conforme LOA do exercicio anual,
e o estudo de impacto orgamentaria anexo da contabilidade na forma da LRF,
podendo ser suplementada, se necessario.

Art. 5° — Esta Resolugido entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
Salado Nobre “Vereador bel”, 19 de julho de 2023.

JACKSON BULERIANM
Vice-Presidente a’Cémara Municipal
ADILSON JOSE FERNANDES
Secretario’da Mesa Diretora

Avenida Luiz Obermiiller Filho, n° 083, 2° Andar, Centro, Laranja da Terra/ES- CEP 29615-000- Telefax (27) 3936-1006
CGC: 01.772.670/0001-99 - e-mail: cmlterra@bol.com.br



