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CAMARA MUNICIPAL DE LARANJA DA TERRA - ES
PODER LEGISLATIVO
Casa Legislativa Municipal Waldemiro Seibel

RESOLUCAO N° 04/2023/CMLT.

Publicado no Mural da Camara "EXCLUI O CARGO DE ASSESSOR DE CONTROLE INTERNO E
g -y DE RECEPCIONISTA, ALTERA NOMENCLATURA DE CARGO DE

\ IS '_\S_}:b ASSESSOR DE COMISSOES INCLUINDO ATRIBUICOES E

— . ,&”\»\7&\\(\ REQUISITOS DE QUALIFICACAO, CRIA O CARGO DE

SN C OIS PROVIMENTO EM COMISSAO DE OUVIDOR GERAL E

-/ Assinatura do Responsavel .
ENCARREGADO DE DADOS, E CRIA CARGO EM COMISSAO DE

AUXILIAR PARLAMENTAR NO QUADRO DE SERVIDORES
PUBLICOS DA CAMARA MUNICIPAL DE LARANJA DA
TERRA/ES, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE LARANJA DA TERRAJES,
usando das atribui¢des conferidas pela Lei Orgénica Municipal em seu art. 43, inciso I, e
Regimento Interno desta Casa Legislativa,

RESOLVE:

Art. 1°: Fica criado na Estrutura Administrativa, Organizacional ¢ Funcional da CAmara

Municipal de Laranja da Terra/ES o cargo de Ouvidor Geral e Encarregado de Dados.

§ 1°. O cargo de que trata o caput ¢ de provimento em comissdo, destinado a gerenciar a
Ouvidoria, efetuando o atendimento ao publico para prevengdio de conflitos e executar as
demais atribuigdes advindas do Controle Interno ou estabelecidas em normas

complementares, provido mediante livre escolha do Chefe do Poder Legislativo.

§ 2°. O servidor nomeado devera preencher as condigdes e requisitos legais necessarios para a

investidura no servigo publico.
§ 3°. As atribuigdes do cargo de que trata o caput sdo as previstas em anexo desta Resolugio,
que passam a integrar, respectivamente, os Anexos da Estrutura Administrativa,

Organizacional e Funcional da Camara Municipal de Laranja da Terra/ES.

Art. 2°: Fica criado na Estrutura Administrativa, Organizacional ¢ Funcional da CAmara
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§ 1°. O cargo de que trata o caput é de provimento em comiss&o, destinado a atender encargos

de assessoramento, provido mediante livre escolha do Chefe do Poder Legislativo.

§ 2°. O servidor nomeado devera preencher as condiges e requisitos legais necessarios para a

investidura no servigo publico.

§ 3°. As atribuigdes do cargo de que trata 0 caput sdo as previstas na Resolugdo 02/2011 da
Estrutura Administrativa, Organizacional e Funcional da Camara Municipal de Laranja da

Terra/ES, equivalentes ao cargo de Auxiliar Parlamentar anteriormente criado.

Art. 3°: Fica excluido o cargo de Assessor de Controle Interno, anteriormente incluido na

Resolugdo 01/2012.

Art. 4% Fica excluido o cargo de Recepcionista, anteriormente incluido na Resolu¢do

02/2011.

Art. 5°: Fica alterado nomenclatura do cargo de Assessor das Comissdes para Assessor do
Presidente, adicionado atribui¢des e requisitos para o exercicio do cargo, anteriormente

incluido na Resolugdo 03/2019.

Art. 6°: Ficam alteradas por acréscimo e por decréscimo, as seguintes disposigdes da

Resolugdo de n° 02/2011, mantendo-se as demais disposigoes:

“Art. 3°. [...]
V — Expediente e Comunicag&o:

[.]

j) atendimento ao publico para prevengao de conflitos por meio de Ouvidoria;

Art. 6°. [...]
§ 1°. De provimento efetivo: [...]

VIL_R .
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§ 2°. De provimento em comiss#o: [

II - 02 (dois) cargos de Auxiliar Parlamentar;

V — Assessor do Presidente; (incluido pela Resolugéo 03/2023)
VI - Ouvidor Geral e Encarregado de Dados; (incluido pela Resolugdo 03/2023)

ANEXO II

[]

CONTROLE INTERNO

L CONTROLADOR GERAL INTERNO | OUVIDOR GERAL E ENCARREGADO DE DADOS —'

SECRETARIA GERAL DA CAMARA

SECRETARIO GERAL DA CAMARA 02 AUXILIARES PARLAMENTARES
AUXILIAR DE SECRETARIA GERAL AGENTE DE SERVICOS GERAIS
ASSISTENTE PARLAMENTAR CONTADOR
MOTORISTA E CONTROLADOR DE COMBUSTIVEIS ASSESSOR DO PRESIDENTE
ANEXO III
L Comissionados 7

Cargo: OUVIDOR GERAL E ENCARREGADO DE DADOS
Provimento: em comisséo

Qualificagdo: nivel superior em Administragdo, Contabilidade, Direito ou Sistema de
Informag&o.

Carga horaria: 30 horas semanais

Quantidade: 1 (um)

Localizacdo: Controle Interno

Descri¢do detalhada das atribuicées do cargo: tem como fun¢do gerenciar informagdes,
sugestdes, reclamacdes e denuncias dos usudrios sobre as atividades do Poder Legislativo,
encaminhando tais manifestagdes aos setores administrativos competentes, além de propor
melhorias para os servigos prestados pela Institui¢do, na busca const 1 '
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transparéncia administrativa, sendo suas agdes norteadas em principios éticos, morais e
constitucionais; orientar os funcionarios e os contratados da entidade a respeito das praticas a
serem tomadas em relagio a protegdo de dados pessoais; executar as demais atribui¢oes
advindas do Controle Interno ou estabelecidas em normas complementares.

Cargo: AUXILIAR PARLAMENTAR
Provimento: (...).

Qualificacio: (...).

Carga horaria: (...).

Quantidade: 2 (dois)

Localizag¢do: (...).

Descrigiio detalhada das atribuicdes do cargo: (...).

Cargo: ASSESSOR DO PRESIDENTE
Provimento: (...).

Qualificacdo: Nivel superior em Direito;
Carga horaria: (...).

Quantidade: (...).

Localizac¢io: Secretaria Geral.

Descri¢io detalhada das atribui¢des do cargo: (...) prestar assessoria direta ao Chefe do
Poder Legislativo no estudo, interpretagdo, encaminhamento e solugdo das questdes de
natureza juridica, administrativa e legislativa; recomendar procedimentos internos, com
objetivos preventivos, visando manter as atividades do Poder Legislativo dentro da legislagdo
municipal, estadual e federal; auxiliar na elaboragfio de despachos, decretos, portarias,
relatorios e prestar quaisquer outras atividades de assessoramento a autoridade a que estiver
vinculado; auxiliar na elaboragdo de atos administrativos, documentos regulamentares e de
outros instrumentos relativos a assuntos de natureza juridica; realizar estudos e pesquisas na
legislacdo, doutrina e jurisprudéncia para a elaboragdio de textos juridicos; acompanhar a
jurisprudéncia e auxiliar a procuradoria na atualizagéo da legislagdo municipal; auxiliar a na
elaboracdio de projetos de lei; acompanhar a tramitagio dos projetos de lei de autoria do
Poder Executivo e/ou do Poder Legislativo, até a publicagdo da norma; auxiliar e prestar
assisténcia de forma complementar as Secretarias, Departamentos e Setores da Camara
Municipal de Laranja da Terra/ES em assuntos de natureza juridica; executar outras tarefas
determinadas pelo Chefe do Poder Legislativo;

—~Art. 7°: As despesas advindas da execucéo desta Lei correrfio por conta de dotagéo constante

do orgamento vigente.
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Art. 8°: Para efeitos legais, a remuneragéo dos cargos previstos nesta lei, somente poderdo ser

fixados e alterados por lei especifica, assegurada a revisio geral anual, na forma da

Constituicdo e legislagdo local.

Art. 9°: Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio.

Sala das Comissdes, Laranja da Terra/ES, 17 de fevereiro de 2023.

ROBERTO KUSTER BECKER
Presidente da Camara Municipal de Laranja da Terra/ES

JACKSON BULERIANM
Vice-Presidente da Cadmara Municipal de Laranja da Terra/ES

—~ ADILSGN¥JOSE FERNANDES
Secretario da Mesa da Cadmara Municipal de Laranja da Terra/ES
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