CAMARA MUNICIPAL DE LARANJA DA TERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CASA LEGISLATIVA MUNICIPAL WALDEMIRO SEIBEL

RESOLUGAO Ne 1, DE 20 DE MAIO DE 2025

Estabelece procedimentos para a elaboracao
do Plano Anual De Contratacdes de que trata a
Lein214.133,de 12 de abril de 2021, no ambito
do Poder Legislativo Municipal.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE LARANJA DA TERRA, Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, e em conformidade com o que
dispde o art. 224, do Regimento Interno (Resolu¢do n2 018/90), faco saber que a
CAMARA MUNICIPAL aprovou e eu promulgo a seguinte:

RESOLUCAO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Secao |
Do Objeto

Art. 12 Esta Resolucdo estabelece procedimentos para a elaboracdo do Plano Anual de
ContratacOes de que trata a Lei n? 14.133, de 2021, no dmbito do Poder Legislativo
Municipal.

Secao Il
Das Definigoes
Art. 22 Para fins do disposto nesta Resolucdo considera-se:

| - Autoridade competente: Agente publico com poder de decisdo indicado formalmente
como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenacao de despesas
realizadas no ambito do drgao;

Il - Requisitante: Agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratacao de bens, servicos e obras e requeré-la;

lll - Area Técnica: Agente ou nucleo com conhecimento técnico operacional sobre o
objeto demandado, responsdvel por analisar o documento de formalizacdo de
demando, e promover a agregacao de valor e a compilacdo de necessidades de mesma
natureza;
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IV - Documento de formalizagdo de demanda/requisicdo/solicitacio de Compras e
Servicos: Documento que fundamenta o plano de contrata¢des anual, em que a area
requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacao;

V - Plano Anual de Contrata¢des: Documento que consolida as demandas que o érgao
planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracgao;

VI - Setor de Contratac¢des: Nucleo responsdavel pelo planejamento, pela coordenacdo e
pelo acompanhamento das a¢bes destinadas as contratacdes, no ambito da Camara
Municipal de Laranja da Terra/ES.

§ 12 Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicGes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no
inciso Ill, do "caput" deste artigo.

§ 22 A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara, obrigatoriamente,
a criacdo de novas estruturas na unidade organizacional da Camara Municipal.

CAPITULO II
DO FUNDAMENTO
Secgao |
Dos Objetivos

Art. 32 A elaboracgao do plano de contratagdes anual pela Camara Municipal de Laranja
da Terra tem como objetivos:

| - racionalizar as contratacdes das unidades administrativas de sua competéncia, por
meio da promocao de contratacGes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter
economia de escala, padronizacdo de produtos e servicos e reducdo de custos
processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico com os gastos publicos;
Il - subsidiar a elaboracgdo das leis orcamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas;

V - sinalizar intencdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade.

Art. 42 Até o dia 15 do més de maio de cada exercicio, os setores da Cdmara Municipal
deverdao encaminhar suas demandas para o préximo exercicio ao Setor de Contratacdes
da Camara para elaboracdo do Plano Anual, que devera conter todas as contratacoes
gue se pretende realizar no exercicio subsequente, incluidas as contratacdes diretas, nas
hipoteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.
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Secao ll
Das Excegles
Art. 52 Ficam dispensadas de registro no Plano Anual de Contratagdes:

| - as informacdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n? 12.527,
de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo;

Il - as hipdteses previstas nos incisos VI, VIl e VIII, do caput do art. 75, da Lei n2 14.133
de 2021;

Il - as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto pagamento, de que trata
0 § 29, do art. 95, da Lei n2 14.133, de 2021.

Segao lll
Dos Procedimentos

Art. 62 Para elaboracdo do Plano Anual de Contratac¢des, o requisitante preenchera o
documento de formalizacdao de demanda com as seguintes informacgdes:

| - Justificativa da necessidade da contratacgao;
Il - Descrigdo sucinta do objeto;

Il - Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

IV - Estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento
simplificado, de acordo com as orientagdes de Ato da Mesa Diretora;

V - Indica¢do da data pretendida para a conclusao da contratagao, a fim de nao gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do nucleo;

VI - Grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de acordo
com a metodologia estabelecida pelo drgao;

VIl - Indicacdo de vinculacdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacdo de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em
gue as contratacOes serdo realizadas;

VIII - Nome do setor/nucleo requisitante com a identificacdo do responsavel;

IX - Nos casos de demanda de projeto de arquitetura/engenharia, incluir o documento
de Solicitacdo de Projeto de Arquitetura/Engenharia elaborado por Comissio especifica
da Casa.

Art. 72 O documento de formalizacdo de demanda poder3, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante a 4rea técnica para fins de analise, complementacdo das
informacgdes, compilacdo de demandas e padronizacao.
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Art. 82 As informacbes de que trata o art. 62 poderao ser formalizadas por meio do
sistema de tramitacdo de processos eletrénicos, até o dia 15 de maio do ano de
elaboracdo do plano anual de contratacgdes.

Secao IV
Da Consolidagao

Art. 92 Encerrado o prazo previsto no art. 82, o setor de contratacdes consolidara as
demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as
medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com
objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esfor¢os de contratacdo e a
economia de escala;

Il - adequar e consolidar o plano anual de contrata¢des, observado o disposto no art. 39;

[ll - elaborar o calendario de contratacdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a
disponibilidade orcamentaria e financeira.

§ 12 O prazo para tramitagcdo do processo de contratagdo ao setor de contratagdes
constara do calendario de que trata o inciso lll, do caput deste artigo.

§ 22 O processo de contratacao de que trata o § 12 serd acompanhado de estudo técnico
preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerando o tempo
necessario poro realizar o procedimento.

§ 32 O setor de contratagdes concluira a consolidacdao do Plano Anual de Contratagdes
até a primeira quinzena de junho do ano de sua elaboracdo e o encaminhara para
aprovacao da autoridade competente.

CAPITULO Il
DA APROVACAO
Secdo Unica
Da Autoridade Competente

Art. 10 Até o final da segunda quinzena de junho do ano de elaborac¢do do plano anual
de contratacgGes, a autoridade competente aprovara as contratacdes nele previstas.

Paragrafo Unico. A autoridade competente podera reprovar itens do plano anual de
contratacdes ou devolvé-lo ao setor de contratacbes, se necessario, para realizar
adequacodes junto aos nucleos requisitantes, observando o prazo previsto no caput.
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CAPITULO IV
DA PUBLICAGAO

Secdo Unica
Da Divulgacao

Art. 11 O Plano Anual de Contratacbes aprovado pela autoridade competente sera
disponibilizado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, bem como no sitio
eletrénico da Camara Municipal de Laranja da Terra/ES.

Paragrafo unico. A Camara Municipal de Laranja da Terra disponibilizara, em seu sitio
eletronico, o endereco de acesso ao seu plano anual de contratagdes no Portal Nacional
de Contratagbes Publicas.

CAPITULO V
DA REVISAO E DA ALTERACAO
Se¢do Unica
Da inclusao, exclusiao ou redimensionamento

Art. 12 Durante o ano de sua elaboracao, o plano anual de contrata¢des poderd ser
revisado e alterado por meio de inclusao, exclusdao ou redimensionamento de itens, nas
seguintes hipdteses:

| - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elabora¢ao do plano anual
de contratacges, para a sua adequacao 6 proposta orcamentaria da Camara;

Il - na quinzena posterior a publicacdao da Lei Orcamentaria Anual, para adequagao do
plano anual de contratagdes ao or¢camento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo unico. Nas hipdteses deste artigo, as alteracbes no Plano Anual de
ContratacOes serdo aprovadas pela autoridade competente.

Art. 13 Durante o ano de sua execucdo, o Plano Anual de Contratacdes poderda ser
alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. O Plano Anual de Contratacdes atualizado e aprovado pela autoridade
competente deverd ser disponibilizado imediatamente no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas, bem como no sitio eletronico do érgao.
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CAPITULO VI
DA EXECUCAO

Secgao |
Da Compatibilizagao da demanda

Art. 14 O setor de contratacdes verificard se as demandas encaminhadas constam do
plano anual de contratacdes anteriormente a sua execucgao.

Paragrafo Unico. As demandas que ndo constarem no plano anual de contratacoes
ensejardo a sua revisao, caso justificadas, observados o disposto no art. 13.

Art. 15 As demandas constantes do plano anual de contratagdes serdo formalizadas em
processo de contratacdo e encaminhadas ao setor de contratacdes com antecedéncia
necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V, do caput do art.
62, acompanhadas de instru¢dao processual, observado o disposto no § 19, do art. 99,
desta Resolugao.

Secao ll
Do Relatério de Riscos

Art. 16 A partir de julho do ano de execuc¢do do plano anual de contratagdes, o setor de
contratacdes elaborard relatdrios de riscos referentes a provavel ndo efetivacdo da
contratacao de itens constantes do plano anual de contrata¢des até o término daquele
exercicio.

§ 12 Orelatdrio de gestdo de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua apresentacao
deverd ocorrer, no minimo, nos meses de agosto, outubro e dezembro de cada ano.

§ 22 O relatério de que trata o § 12 sera encaminhado a autoridade competente para
adocdo das medidas de correcdo pertinentes.

§ 32 Ao final do ano de vigéncia do plano anual de contratacGes, as contratacdes
planejadas e ndo realizadas serdao justificadas quanto aos motivos de sua nao
consecu¢do, e, se permanecerem necessdrias, serdo incorporados ao plano de
contratagdes referente ao ano subsequente.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS
Secdo Unica
Das Orientagdes Gerais

Art. 17 Os casos omissos serdo dirimidos pela Administracdo, que poderd expedir
normas complementares para a execucdo desta norma, bem como disponibilizar em
meio eletronico informacgdes adicionais.
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Art. 18 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Camara Municipal de Laranja da Terra, 20 de maio de 2025.

SANDRA REGINA BEZERRA GOMES
A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:

http://serpro.gov.br/assinador-digital e SERPRO

SANDRA GOMES

Presidente da Camara Municipal
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